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1. Introducéo

Neste manual encontram-se as instru¢des para a correta importacdo de dados oriundos de outros
sistemas de informacdo para o sistema de declaragdo mensal de servicos da Prefeitura de S&o
Luis — MA.

2. Identificag&o do Contribuinte

Para que o contribuinte tenha acesso as telas de Instituicdo Financeira é necessario que esteja
definido como Institui¢do Financeira no Cadastro de Declarantes.

Para realizar a indicagdo acompanhe o Manual do Usuario da DIM > Capitulo 4 - Cadastro
disponivel para download na pagina www.issdigitalslz.com.br.

3. Fases da Importacéo

A importagdo é constituida de 03 etapas:

a. Ler Arquivo;
b. Consistir;
c. Gravar dados da Importacéo.

Ler Arquivo

Para realizar a importacédo de dados de instituicdes financeiras acesse: Sistema > Importacéo de
Dados > Instituicdo Financeira.

a.Para realizar a importacdo de dados indique o periodo de importagdo através dos campos
<Més de Competéncia Inicial> e <Més de Competéncia Final> .

b.Preencha o <Tipo de arquivo> e o <Formato tipo DATA> s&o apresentados com a sele¢éo
marcada.

c.De acordo com as opcbes selecionadas séo habilitados os campos <Separador de campos>
e <Delimitados tipo TEXTO> .

d. Selecione o diretério do arquivo através da area <Importar os dados de:>
e. Marque o arquivo de importagdo através da area <Nome do arquivo de Importagao>
f. Cliqgue em <Importar> .



Nesta etapa sera levado em conta, 0 CNPJ base indicado na tela de importacdo com o CNPJ base
indicado no arquivo selecionado, e o nome do arquivo que contém os dados (extensao).

Este arquivo devera ser gerado pelo sistema exportador no formato texto ou XML e tera de conter
os registros segundo um layout pré-definido (ver layout do arquivo).

O nome do arquivo criado pode receber qualqguer nome com ".Txt' ou " XML".

Ex.: ImportalnstFinanc. TXT

Consistir

O sistema consiste a gravagdo dos dados gerando uma lista de ocorréncias. Caso ocorra algum
erro o sistema ndo passara para a fase de gravacao dos dados e apresentara as divergéncias na
area <Mensagens de erros e alertas>. Sera disponibilizada uma opc¢&o para imprimir um relatério
das irregularidades identificadas durante a importacéo.

Gravar Dados da Importagéo

Esta é a Ultima fase da importacdo. Onde os dados sédo gravados no sistema DIM.

4. Layout do Arquivo

O arquivo a ser gerado para importagdo devera estar no formato texto ou XML, e conter os
seguintes tipos de registros:

a.Registro tipo "A" — Informag8es adicionais do contribuinte.
b.Registro tipo "H" — Cabecgalho do Plano de contas.

c. Registro tipo "C" — Plano de contas — contas.

d.Registro tipo "L" — Langamentos contabeis.

e.Registro tipo “R” — Retencdes

Observacgoes:

1. Registros do Tipo "A" serdo obrigatérios caso as informag8es adicionais do contribuinte
selecionado ndo tenham sido cadastradas no sistema. Para preencher as informacgdes no
sistema acesse Cadastro > Cadastro de Declarantes > Dados Adicionais.

2. Registro do Tipo "L" referente aos langamentos nas contas sé poderdo ser importados se ja
estiver cadastrado no sistema um plano de contas (importado ou cadastrado manualmente) ou
se no arquivo também existir um registro "H" e um "C".

3. Todos os registros dos arquivos do tipo texto deverdo ser finalizados pelos caracteres
especiais de carriage return e line feed (asc 13 + asc 10).



4. Nos arquivos do tipo texto, apds o ultimo registro, deve existir o caracter de fim de arquivo (asc
26).

5. Nos arquivos do tipo texto, campos do tipo NUMERO deverdo ser completados com ZEROS &
esquerda.

6. Nos arquivos do tipo texto, campos do tipo TEXTO devem ser completados com espagos a
direita, com EXCECAO dos campos INSMUN e CPFCGC que devem ser completados com
ZEROS a esquerda.

7. Arquivo do tipo Texto Largura Fixa:

- Devera seguir o layout apresentado abaixo, respeitando o tamanho de cada campo.

8. Arquivo do tipo Texto Largura Variavel:

- Os campos serdo os mesmos definidos no layout abaixo, porém com tamanho de
campos variaveis, respeitando sempre o limite maximo.
As regras referentes aos tipos de registros também sao validas para este tipo de arquivo.
- Devera conter obrigatoriamente um separador de campos que podera ser Virgula (,)
ou Ponto e virgula (;).
- Podera conter ou ndo delimitador de campos. Caso seja utilizado, podera ser Aspas
Simples () ou Aspas Duplas (*).
- O arquivo devera conter todos os campos definidos no layout, separados pelo
caracter definido como Separador.
- Os campos ndo devem conter caracteres definidos como delimitador ou separador.
Ex: Delimitador = Aspas Duplas (*).
Separador = Virgula (,).
Contelido do campo = Descricdo do “plano” de , conta
9. Arquivo do Tipo XML:
- Devera conter os campos apresentados abaixo, respeitando a estrutura utilizada
pelo XML. Consultar capitulo 2.
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1. Validacdes dos erros
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1.1 — Validacdes do Registro A

Validacdo Dados Adicionais

Causa do erro
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1.2 — Validacdes do Registro H
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1.3 — Validacdes do Registro C

Validacdo das Contas

Causa do erro
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1.4 — Validacdes do Registro L
Validacdo dos Lancamentos Causa do erro
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1.5 — Validacdes do Registro R

Validacdo dos Lancamentos

Causa do erro
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1. Layout Arquivo Tipo XML
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